MINISTERUL EDUCATIEI '
SCOALA GIMNAZIALA COMUNA CISLAU
COMUNA CISLAU, JUDETUL BUZAU
TEL/FAX: 0337401013

E_mail: scoala_cislau@yahoo.com

NR.3331/01.11.2023

SCOALA GIMNAZIALA COMUNA CISLAU
organizeaza
examen de promovare in functia de secretar cu nivel de studii superior (S 111),
in data de 27.11.2023, conform prevederilor H.G. nr. 1336/28.1 0.2022

I. Conditii de participare:

1. Pregitirea profesionald impusa ocupantului postului:

_ Absolvirea cu diploma al ciclului I de studii universitare de licenta,
2. Acte necesare pentru depunerea dosarului de inscriere:

-cerere de inscriere;
-copia diplomei de licentd/ adeverintei de studii care va fi certificata pentru conformitate de
citre conducerea scolii;

-adeverinte eliberate de angajatori din care sa reiasa vechimea in gradul sau treapta profesionala

din care se promoveaza;

-copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat

in activitate.
3.  Graficul de desfasurare:

Etapa de examen Data/Perioada

inregistrarea dosarului de inscriere a candidatiltului la | 01.11.2023- 03.11.2023
secretariatul unititii de invatdmant

Verificarea si avizarea dosarului candidatului de catre comisia | 06.11.2023- orele 12,00-14.00

de examinare si organizare a examenului.

Afisarea rezultatului in urma verificarii dosarelor 06.11.2023- ora 15,00
Desfasurarea examenului / Proba scrisa 27.11.2023-ora 10,00-12,00
Afisarea rezultatelor 27.11.2023-ora 14,00
Inregistrarea contestatiilor si transmiterea 27.11.2023- orele 14.30-15,30
acestora comisiei de rezolvare a contestatiilor;

Rezolvarea contestatiilor; 27.11.2023- orele 15.30-16,30
Afisarea rezultatelor finale. 28.11.2023-ora 10,00
Emiterea si comunicarea deciziei de promovare 28.11.2023 —ora 12,00

I1. Bibliografia si tematica
I1.1. Bibliografie:
|.Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 Educatiei Nationale cu modificarile si completarile
ulterioare.
2. Legea Invatamantului Preuniversitar Nr.198/2023;

3. O.M.E. nr. 4183/ 04.07.2022 Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitagilor de

invatimant preuniversitar.
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4. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

5. Ordonanta de urgenta nr. 57/2023 pentru stabilirea unor masuri privind salarizarea
personalului din sistemul national de invdtamant de stat;

6. Contractul colectiv de munci unic la nivel de sector de negociere colectiva invafdmant
preuniversitar, inregistrat la M.M.S.S.-D.D.S. sub nr. 1199/ 5.07.2023, in vigoare de la data de
05.07.2023, publicat in Monitorul Oficial, Partea V nr. 1 din 26.07.2023.

7. H.G. 1336/28.12.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice.

8. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare

9. O.M.E.C.T.S. Nr. 3844 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar
cu completarile si modificarile ulterioare;

10. Legea nr. 16/1996 Legea Arhivelor Nationale cu completdrile si modificérile ulterioare;

11. Criterii de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificarii MEN
4499/1999;

12. 0.M.E.N.C.S. NR.3844/24.05.2016, pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de invatamant preuniversitar,
cu modificarile si completarile ulterioare;

13. Ordin 4050/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de
odihni al personalului didactic de predare , de conducere, de indrumare si control si al
personalului de cercetare din invatamantul de stat;

14. H.G. 905/2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor.

11.2. Tematica pentru examen
- Organizarea si functionarea sistemului national de invagimant preuniversitar;
- Actele de studii si documentele scolare in invatiamantul preuniversitar;
- Acordarea burselor scolare si a altor ajutoare acordate elevilor (rechizite, Euro 200, Tichete
sociale pe suport electronic);
- Arhivarea si circuitul documentelor;
- Functiile didactice si didactice auxiliare din invatdmantul preuniversitar;
- Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor;
- intocmirea si gestionarea bazelor de date — S.I.LLR., EDUSAL, REVISAL
[11.Modalitatea de desfasurare a examenului: !
Examenul de promovare constd in sustinerea unei probe scrise. Comisia de examinare
propune subiectele cu cel mult 2 ore inainte de ora stabilitd pentru examenul de promovare.
Proba scrisd este notatd de citre membrii comisiei de examinare cu un punctaj de
maximum 100 de puncte. Punctajul acordat de membrii comisiei de examinare este consemnat in
borderoul de notare.
Punctajul minim de promovare este de 70 de puncte.
Rezultatul examenului de promovare se afiseaza la sediul unitatii de invatdmant, precum
si pe pagina de internet a acesteia, in termen de o zi lucritoare de la data finalizarii acestuia.
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Candidatii nemultumiti de rezultatul obtinut pot depune contestatie in termenul prevazut in
graficul de desfasurare a examenului.

Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea, iar rezultatele finale se
afiseazi la sediul unitatii scolare in termenul prevazut in graficul de desfasurare a examenului.
Examenul de promovare se desfagoara cu respectarea prevederilor legale.
incadrarea in noua functie, ca urmare a promovarii examenului, se realizeaza incepand
cu prima zi a lunii urmatoare celei in care a avut loc promovarea.

DIRECTOR,
PROF. MOLDOVEANU AURELIA




